Consiliul Judetean Satu Mare

Directia Generala de Asistenta Sociala

si Protectia Copilului Satu Mare

Biroul managementul calitatii si monitorizare servicii sociale,
contractare servicii sociale si informatica

Atributiile postului — Consilier principal

planificd §i coordoneaza activitatea de elaborare/revizuire a documentatiei
Sistemului de Management al Calitatii (manualul calitatii, procedurile cerute
de standarde, instrumente de lucru standardizate, instructiuni de folosire);

asigura implementarea i monitorizarea standardelor de control intern/managerial,
conform cerintelor din Ordinul SGG nr. 600/2018, la nivelul compartimentului;
asigurd activitifile de verificare a conformitétii procedurilor operationale
elaborate, revizuite, cu prevederile Ordinului SGG nr. 600/2018, ale
regulamentelor si standardelor minime de calitate; tine evidenta procedurilor
operationale elaborate, avizate si aprobate de citre conducerea Directiei generale
si a altor documente elaborate pentru implementarea sistemului de control/intern
managerial;

indrumd metodologic elaborarea documentelor necesare  implementirii
standardelor de control intern/managerial de citre serviciile, compartimentele si
centrele din structura Directiei generale;

intocmeste situatii semestriale/anuale privind stadiul implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern/managerial, prin centralizarea chestionarelor de
autoevaluare intocmite de citre serviciile, centrele $i compartimentele din
structura Directiei generale;

administrarea i actualizarea site-ului DGASPC Satu Mare;

sd publice pe pagind de internet proprie, precum si sa afiseze la sediul institutiei
informatiile privind costurile serviciilor sociale acordate, pentru fiecare serviciu
furnizat;

creeazd, modifica sau sterge conturile utilizatorilor de e-mail de pe

server-ul DGASPC Satu Mare;

realizeazd exportul datelor in Registrul Electronic National privind Persoanele cu
Handicap;

are obligatia de a pastra toate documentele intrate, cele intocmite pentru uz intern,
precum si cele iesite, potrivit legii;

elaboreaza si utilizeaza materiale informative privind serviciile sociale furnizate
codifici si apoi introduce in sistem informatic (dupd ce au fost aprobate)
procedurile operationale din cadrul compartimentelor institutiei;

Participa la elaborarea procedurilor operationale in format electronic privind
activitatea Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Satu
Mare;

asigura un serviciu public de calitate, printr-un comportament profesionist in
vederea asigurarii in condiliile legii, a transparentei administrative, impartialitatii
si eficacitatii autoritatii;




* sdisiinsuseasci si si respecte prevederile normelor din domeniul securititii si
sanatatii in muncd, prevenirii si stingerii incendiilor si de protectie civild si
madsurile de aplicare a acestora;

* indeplineste orice alte atributii previzute de reglementrile legale in vigoare;

Sef birou managementul calitatii, monitorizare servicii sociale, contractare servicii
sociale si informatica
Muresan Daniel Aurel
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1.Constitutia Romaniei, republicati;

2. Titlurilr I i IT ale partii a VI-a din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificirile si completirile ulterioare;

3.Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicat, cu modificirile si completirile ulterioare;

4.Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

4. HOTARARE nr. 867 din 14 octombrie 2015 pentru aprobarea Nomenclatorului
serviciilor sociale, precum si a regulamentelor-cadru de organizare si functionare a
serviciilor sociale cu modific#rile si completirile ulterioare;

5. ORDIN nr. 25 din 3 ianuarie 2019 privind aprobarea standardelor minime de calitate
pentru serviciile sociale de tip rezidential destinate copiilor din sistemul de protectie
speciald — Anexa 1, Anexa 2, cu modificirile si completirile ulterioare;

6. Ordinul nr.82/2019 privind aprobarea standardelor specifice minime de calitate
obligatorii pentru serviciile sociale destinate persoanelor adulte cu dizabilitati — Anexa 1,
Anexa 6, cu modificarile si completirile ulterioare;

7. ORDIN Nr. 81/2019 din 16 ianuarie 2019 privind aprobarea standardelor minime de
calitate pentru serviciile sociale organizate ca centre maternale, cu modificirile si
completirile ulterioare;

5. Legea Nr. 272/ din 21 iunie 2004, privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicatd cu modificarile si completirile ulterioare;
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